
Die proof-tec GmbH ist Hersteller von qualitativ hochwertigen Bauwerksabdichtungssystemen. Zu 

unserem Kundenkreis gehören auf Bauwerksabdichtungen spezialisierte Anwendungsbetriebe. 

Diese hochspezialisierten Abdichtungssysteme werden national und international vertrieben. 

Durch sehr engen Kontakt mit dem Anwender, stehen wir immer wieder vor der Herausforderung 

neue Produktsysteme zu entwickeln.  

Kundenzufriedenheit zählt für uns zur Qualität. Eine professionelle Herstellung unserer 

professionellen Bauwerksabdichtungssysteme ist daher ein Qualitätsmaßstab für uns. Daher 

suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

Einkaufsachbearbeiter (m/w/d) am Standort Friedeburg zur Unterstützung unseres Teams. 

Ihre Aufgaben:  

- Einholung von Angeboten  

- Kommunikative Fähigkeiten anwenden für Preisverhandlungen mit Lieferanten 

- Termingerechte Abwicklung aller Bestellungen in Zusammenarbeit mit der 

Produktionsleitung  

- Kontrolle und Erfassung der Eingangsrechnungen im Warenwirtschaftssystem  

- Buchungen der Abfüll- und Fertigungsprotokolle, sowie Inventuren  

- Kontaktpflege zu Lieferanten  

- Koordination von Lieferterminen und Absprache mit den Speditionen  

- Zusammenarbeit mit Auftragsbearbeitung  

Ihr Anforderungsprofil: 

- Abgeschlossene Ausbildung Industriekaufmann/-frau  

- Mindestens erste, zeitnahe Berufserfahrung  

- Gute IT-Kenntnisse (MS Word, MS Excel) 

-  Eine selbstständige Arbeitsweise, vorausschauendes Denken und Handeln sind für Sie 

genauso selbstverständlich wie zuverlässiges, genaues und sorgfältiges Arbeiten  

- Freude und Geschick am Umgang mit Menschen, kommunikationsstark, vertrauenswürdig 

und diskret  

- Sie sind ein Organisationstalent und arbeiten kunden- sowie teamorientiert  

- Sie haben die Fähigkeit sich telefonisch mit Kunden sowie Lieferanten über Diskrepanzen 

adäquat auseinander zu setzen umgegeben falls Preiserhöhungen und ähnliches 

durchsetzen zu können  

- Gute Englischkenntnisse  

Bei der proof-tec arbeiten Sie in einem sehr motivierten Team mit der Zielsetzung Wachstum. Wir 

bieten Ihnen eine sehr interessante und vielseitige Tätigkeit mit hoher Eigenverantwortung in 

einem zukunftsorientierten Unternehmen.  

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an die: proof-tec GmbH z.Hd. Frau Heike de Vries 

Wiesedermeerer Hauptstr. 24 D-26446 Friedeburg Tel.: +49.4948.3269990  

Email: h.devries@proof-tec.com 


